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1. Область применения и общие положения

1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность редакционно-издательского совета (далее РИС) ГОУ ВПО «Славянский-на-Кубани государственный педагогический институт» (далее СГПИ), устанавливает его задачи, функции, структуру, ответственность, взаимодействие с другими подразделениям института.

1.2. Настоящее Положение обязательно к применению во всех структурных подразделениях СГПИ. 
1.3. Настоящее Положение входит в состав документации, обеспечивающей функционирование научной и методической деятельности СГПИ.

1.4. Редакционно-издательский совет  СГПИ создается по решению Ученого совета института и утверждается приказом ректора в целях коллегиального руководства редакционно-издательской деятельностью и осуществления контроля за обеспечением высокого качества создаваемой научной, учебной и методической литературы, содействия руководству института в управлении редакционно-издательской деятельностью, ее развитием и совершенствованием.
1.5. РИС является совещательным органом при ректоре института и в своей работе  руководствуется Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным Законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании, Законом РФ «Об авторском праве и смежных правах», Уставом института, настоящим Положением, действующим законодательством Российской Федерации, приказами и инструкциями соответствующего федерального органа исполнительной власти, приказами ректора СГПИ.
1.6. Настоящее Положение разработано на основе «Примерного положения о редакционно-издательском совете высшего учебного заведения», принятого президиумом совета по издательской деятельности вузов России 27 апреля 1999 г. и являющегося приложением к приказу Министерства образования Российской федерации от 03.08.1999 г. № 149.
1.7. РИС подотчетен Ученому совету СГПИ.
1.8. Отчетным периодом деятельности РИС является 1 календарный год.
2. Основные цели деятельности и функции РИС СГПИ

2.1. Основные цели деятельности РИС СГПИ  заключаются:  

· в формировании редакционно-издательской политики СГПИ в соответствии с перспективным планом развития и критериями лицензионных, аттестационных и аккредитационных показателей для СГПИ; 
·  в последовательной реализации редакционно-издательской политики СГПИ, направленной прежде всего на выпуск высококачественной продукции;

·  в оценке эффективности редакционно-издательской деятельности СГПИ за отчетный период.  

2.2. РИС выполняет следующие функции:  
2.2.1. Аналитическую:

- определяет приоритетную тематику учебно-методических, научных и других видов изданий, исходя из фактической обеспеченности литературой;


- анализирует обеспеченность научной, учебной и методической литературой учебных курсов по всем направлениям, специальностям подготовки студентов, магистрантов и аспирантов; 

- готовит заключения о целесообразности и условиях  издания представленной в РИС продукции в издательском центре СГПИ;  

- анализирует и обобщает результаты редакционно-издательской деятельности института. 

2.2.2. Координирующую:

- вырабатывает рекомендации по развитию и совершенствованию редакционно-издательской деятельности СГПИ;

-  формирует перспективные, годовые  тематические планы изданий;  
- готовит заключения о целесообразности и условиях их издания в издательском центре СГПИ.  

2.2.3. Организаторскую:


- организует в случае необходимости дополнительное независимое      рецензирование представленных к изданию материалов;  

- разрабатывает и доводит до структурных подразделений нормативную документацию по редакционно-издательской деятельности СГПИ;


- производит отбор представленных к изданию материалов  для получения ведомственных грифов, грифов учебно-методических объединений (УМО), присвоения международного стандартного номера (ISBN), а также утверждает внутривузовский гриф на основе предложений кафедр и рекомендаций рецензентов; 

- 
производит отбор лучших изданий института для представления их авторов к поощрению; рассмотрение и представление изданий на конференции, выставки, ярмарки, конкурсы;

- вырабатывает рекомендации по организации, развитию и совершенствованию редакционно-издательской деятельности института, подготавливает проекты решений Ученого совета по данному вопросу.

2.3.  РИС СГПИ свою практическую деятельность строит на основе:  
· перспективного плана работы, составленного на период до очередной комплексной оценки деятельности института, принятого Ученым советом  СГПИ и утвержденного ректором;  

· годового плана работы, принятого Ученым советом СГПИ и утвержденного ректором;  

· полугодового плана работы, скоординированного с Издательским центром и утвержденным председателем РИС.  

3. Дополнительные виды деятельности РИС
3.1. РИС вправе разрешать осуществлять (при создании необходимых условий) дополнительные виды деятельности издательскому центру СГПИ:

· редакционно-издательские (полный редакционно-издательский цикл и отдельные его элементы – редактирование, набор текста, изготовление оригиналов-макетов, корректура и др.);

· полиграфические (копирование, тиражирование, переплет и др.);

· рекламные (размещение рекламы в изданиях института, рекламные действия на выставках-ярмарках и др.);

· осуществление совместных изданий с другими издающими организациями.

4.  Формирование, состав и структура РИС СГПИ
4.1. Деятельность РИС организуется его председателем. Председатель РИС назначается и освобождается от занимаемой должности ректором института;
4.2. Состав РИС утверждается Ученым советом СГПИ по представлению председателя РИС;
4.3. Председатель  может иметь двух заместителей из числа членов РИС.

4.4. Состав РИС включает экспертов  из числа наиболее квалифицированных преподавателей и авторитетных ученых в различных отраслях знания на основе добровольного участия. В состав РИС включаются руководитель редакционно-издательского центра, редактор, секретарь, руководитель библиотеки;
4.5. Принятие решений на заседании РИС осуществляется простым большинством голосов при условии присутствия на заседании не менее 2/3 его членов.  
4.6. Заседания РИС СГПИ проводятся по мере необходимости, но не реже четырех раз в год.  
5. Функции и права председателя РИС

5.1. Председатель РИС выполняет следующие функции:

· обеспечение выполнения основных задач и работ по всем направлениям деятельности;

· формирование состава РИС;

· утверждение заключения РИС о целесообразности издания от имени института авторских рукописей, исходя из следующих вариантов:

· «рекомендовать к изданию»;

· «доработать» или «переработать» (на основе мотивированного заключения рецензента);

· «отклонить» (с детальным объяснением);

· принимать решение по спорным вопросам, касающимся издания предлагаемых рукописей;

· отчитываться о работе РИС перед Ученым советом  СГПИ.

5.2. Председатель РИС имеет право:

· представлять РИС в ректорате и на Ученом совете СГПИ;

· от имени РИС вносить предложения о включении рукописей в издательские тематические планы;

· формировать авторские коллективы;

· запрашивать у кафедр и других структур института необходимую для работы информацию;

· отклонять представленные к изданию рукописи при наличии двух отрицательных рецензий на них;

· принимать участие во всех вузовских совещаниях по вопросам редакционно-издательской деятельности института;

· вносить в ректорат предложения:

· об изменениях в структуре, функциях и составе РИС;

· о мерах, направленных на улучшение качества изданий;

· о поощрениях авторов, рецензентов и членов РИС.

6. Члены РИС СГПИ выполняют следующие функции:

· принимают участие в формировании издательской политики СГПИ в соответствии с перспективным планом деятельности;
· проводят непосредственное рецензирование материалов по поручению Председателя РИС;

· вносят предложения в планы работы РИС;  

· привлекаются (в случае необходимости) в качестве экспертов для анализа обеспеченности литературой учебных курсов и дисциплин. 

7. Член РИС СГПИ, руководитель  библиотеки  выполняет следующие функции:

· проводит анализ фактической обеспеченности литературой учебных курсов и дисциплин;

· готовит по мере необходимости статистическую информацию о работе библиотеки, обновлении ее фондов; частоте выдачи конкретной литературы;  


· готовит необходимые материалы для включения в планы работы и отчеты РИС.  
8. Требования к оформлению представляемых в РИС материалов
8.1. Издаваемые в СГПИ монографические исследования должны отличаться актуальностью, высоким научным уровнем, теоретической значимостью и практической ценностью, достоверностью полученных результатов. Монография должна иметь научного редактора и сопровождаться рецензиями не менее двух докторов наук по специальности с рекомендациями к изданию. 

8.2. Научный и методический материал (монографии, учебные пособия, методические указания, методические рекомендации и пр.), разработанный преподавателями института для организации учебного процесса, оформляется на стандартном формате А4, через один интервал. Размер левого поля – 20 мм, правого – 20 мм, верхнего и нижнего – по 20 мм. Набор компьютерный кегль 14пт., гарнитура шрифта Times New Roman, абзацный отступ – 5 знаков, колонтитулы – 1,25. Текст должен быть выровнен по ширине и иметь автоматический перенос слов. Ориентация книжная.

8.3. Текст на иностранном языке может быть вписан от руки или целиком напечатан на машинке.

8.4. Иллюстрации (чертежи, схемы, графики, диаграммы, рисунки) имеют одно название – рисунок. Все рисунки должны быть пронумерованы и снабжены подрисуночными надписями. Можно поместить рисунки в конце текста как приложение. Штриховые рисунки выполняются тушью на белой бумаге, обеспечивая ясность изображения. Необходимо учитывать, что при печатании рисунка (как и всей работы) изображения будут уменьшены по площади в 2 раза.


8.5. Формулы должны быть вписаны в текст разборчиво, полностью от руки, обязательно черными чернилами или тушью; прописные и строчные буквы, а также надстрочные и подстрочные индексы четко обозначены. 

Длинные формулы, которые не вписываются в одну строку, можно разбить на несколько строк. Перенос допускается на знаках «плюс» и «минус», а в исключительных случаях – на знаке «умножение». Эти знаки повторяются в начале и в конце переноса. 

Формулы следует нумеровать, но не только основные, на которые в тексте делаются ссылки (нумерация сквозная по всей работе арабскими цифрами). Номер формулы заключают в круглые скобки у правого края страницы. Если количество формул очень велико, то нумерация допускается по главам. В последнем случае ставится номер главы, а затем через точку – номер формулы.

8.6. Таблицы рукописи также следует нумеровать (сквозная нумерация). На каждую таблицу в тексте делается ссылка. Слово «таблица» в тексте печатается сокращенно («табл.»), а над таблицей – полностью. Таблицы можно давать с заголовками и без заголовков, однако, во всей рукописи должно быть соблюдено единообразие.

8.7. Литература (библиография) должна быть оформлена в соответствии с ГОСТ 7.1-76. 
8.8. Материал для публикации представляется в РИС в распечатанном виде, а в издательский центр – и в электронном; 
8.9.  Объем статьи должен составлять 4-6 страниц для студентов и 6-10 страниц для аспирантов и  преподавателей; объем тезисов – до 3 страниц.
9. Регламентация редакционно-издательской деятельности РИС СГПИ

9.1. Авторы любых научных, учебных, учебно-методических материалов, работающие в СГПИ, имеют право издавать свои труды как в Издательском центре, так и в любых сторонних организациях, оказывающих издательские услуги.  
9.2. Издание автором любых научных, учебных, учебно-методических материалов в сторонних организациях, оказывающих издательские услуги, может быть реализовано в следующих формах:  
· самостоятельное издание автором своих трудов без обращения в РИС предполагает запрет на возмещение затрат автора на издание  и запрет на использование логотипа «Славянский-на-Кубани государственный педагогический институт»;  

·  издание автором своих трудов при условии получения положительного заключения РИС СГПИ предполагает частичное или полное возмещение затрат автора на издание  и разрешение на  бесплатное использование логотипа «Славянский-на-Кубани государственный педагогический институт».  
9.3. Бесплатное издание автором любых научных, учебных, учебно-методических материалов в Издательском центре СГПИ предполагает использование логотипа «Славянский-на-Кубани государственный педагогический институт» и может быть осуществлено только на основании положительного заключения РИС СГПИ.  
9.4. Предварительный отбор учебных, учебно-методических, научных и научно-методических материалов для получения положительного заключения РИС СГПИ происходит на заседании кафедры; порядок предварительного отбора устанавливается решением соответствующей кафедры; итоговым документальным результатом предварительного отбора служит выписка из протокола заседания кафедры с обоснованным заключением о целесообразности (или нецелесообразности) издания конкретного материала.  


9.5. Заведующий кафедрой организует рецензирование представленных материалов, учитывает процент обеспеченности литературой по данной дисциплине (разделу) для учебно-методических трудов и научную значимость для научных трудов, определяет приоритетность издания конкретных материалов, соотнося ее с лицензионными, аттестационными и аккредитационными показателями по данной специальности или с аналогичными показателями по научно-исследовательской работе на факультете, учитывает другие факторы, определяющие издательскую политику института, и готовит заключение кафедры о целесообразности или нецелесообразности издания этих материалов. В случае положительного решения вопроса об издании в мотивированном заключении кафедры указываются ориентировочные сроки издания и предполагаемый тираж.
9.6. Материалы к изданию представляются в РИС в следующем виде:

·  материал для публикации в распечатанном виде;

·  две рецензии (внутренняя и внешняя или две внешних) от ведущих специалистов в данной области;

·   выписка из протокола заседания кафедры (мотивированное заключение).
9.7. РИС СГПИ на очередном  заседании рассматривает представленные документы и выносит окончательное решение о целесообразности издания, исходя из следующих возможных резолюций:  
«рекомендовать к изданию»;  
«рекомендовать после доработки»,  
«рекомендовать после переработки»,  

«отклонить»  
и документально оформляет это решение в форме Заключения РИС СГПИ.

9.8. Заключение РИС утверждается Председателем. Первый экземпляр Заключения хранится у председателя РИС, второй экземпляр (или копия) положительного Заключения вместе с представленным материалом  носителе направляется руководителю Издательского центра. 
9.9. Факт получения руководителем Издательского центра экземпляра положительного  Заключения РИС СГПИ является основанием для начала производственного процесса по изданию представленных материалов. 
 10. Заключительные положения 

10.1. Настоящее Положение вступает в силу после принятия его на заседании Ученого совета СГПИ, утверждения ректором и издания соответствующего приказа.  
10.2. Администрация СГПИ имеет право дополнять и изменять отдельные статьи данного Положения, не противоречащие действующему законодательству с одновременным внесением изменений в Положение.  
10.3. Настоящее Положение может быть изменено и дополнено по требованию не менее чем 25 процентов членов Ученого совета
10.4. Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются на заседании Ученого совета СГПИ простым большинством голосов.  
10.5. В случае принятия новых нормативных актов по редакционно-издательской деятельности Федеральными органами законодательной или исполнительной власти или изменения существующих нормативных актов пункты настоящего Положения, действие которых основано на Федеральном законодательстве, изменяются автоматически в соответствии с изменившимся законодательством.  
10.6. Настоящее Положение может быть отменено только по решению Ученого совета СГПИ.  
10.7. Деятельность РИС, не вошедшая в настоящее положение, регулируется Уставом СГПИ и другими нормативными документами РФ.
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